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ITosi0:xeHne 00 opranu3anum padoThbl 10 00pALEHUSIM I'PaKAAH
U IOPUANYECKHUX JIUL B AyIMTOPCKO# najaare

1. HactoamumM mnosoxxeHueMm, pa3pabOTaHHBIM B COOTBETCTBUM C 3akoHOM PecmyOmuku
Benapycs ot 18 uromnst 2011 roga Ne 300-3 «O06 obpanieHusx rpaxk/iaH | OPUANISCKHUX T (aee —
3aKoH) onpeAesseTcs MOPsI0K BEAECHUS JIeNONPOU3BOJICTBA 110 oOpalleHUsIM IpaxaaH PecryOnuku
Benapycb, WHOCTpaHHBIX TpaXJaH M JHI 0€3 TpaXKAaHCTBA, HAXOIAIIMXCA HA TEPPUTOPHH
Pecny6nuku benapych, B TOM 4HclIe MHIUBUAYAJIbHBIX IpeIIpPUHUMATENCH, IOPUIUYECKUX JIHIL
Pecniybnuku benapych M INpencTaBUTENbCTB WHOCTPAHHBIX OpraHu3alui (najgee — 3asBUTENH),
NOCTYIIUBUIMM B AyJAUTOPCKYIO MaJaTy.

2. B HacTosIeM MojI0KeHHH IPUMEHSIFOTCS TEPMUHBI B 3HAYCHHSX, OTIPE/ICTICHHBIX B CTaThe |
3aKoHa.

3. OOpameHnst OJAOTCA 3asSBUTEISIMH B AYAMTOPCKYIO TMaiaTy B NMUCHBMEHHOH, a Tarke
U3JararoTcs B yCcTHOU (opme.

3.1. [TuceMeHHBIC OOpalIeHUs 3asBUTEINCH MOAOTCS HAPOYHBIM (KyphepoM), IMOCPEICTBOM
IIOYTOBOM CBSI3H, B X0O/I€ INYHOTO IIpHUeMa, IIyTeM BHECEHUs 3aMeUaHuil ¥ (MJIN) IPEeI0KEHNUI B KHUTY
3aMEYaHUM U IPEII0KEHHAMN.

3.2. YcTHble o0pallieHus 3assBUTENEN U3J1aratoTcs B X0/€ JIMYHOI0 IIpUeMa B COOTBETCTBUHU CO
cratbell 6 3akoHa.

3.3. DieKTpoHHbIE OOpallleHHs B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM HE MOTYT OBITh I10/IaHbI
3asIBUTENIIMA B AyAMTOPCKYIO MajiaTy MOCPEACTBOM IOCYAAPCTBEHHOW €UHONW (MHTETPUPOBAHHOM)
peciiyOaMKaHCKOH HH(GOPMAlMOHHOM CHUCTeMBl y4yeTa M OOpabOTKM oOpallleHHi TpakgaH WU
IOPUAMYECKUX JIUI, TaK Kak AyJIWTOpCKasl majara He SBJSETCS FOCyAapCTBEHHBIM OpPraHOM, WHOM
rocyapcTBeHHON opranuzanueit. OOpaleHus 3asBuTeNell, HalpaBieHHble B AyAUTOPCKYIO Majary
MOCPEACTBOM DJIEKTPOHHOM MOYTHI, HE MOJIEKAT PACCMOTPEHHUIO.

4. TpeboBaHus1, MpeIbsBIsiEMble K O0paIleHUsM 3asiBUTENCH onpeieeHsl ctaTbeld 12 3akoHa.

5. B cootBeTcTBUU cO cratheil 14 3akoHa MUChbMEHHBIE OOpaIeHusl 3asBUTENICH CUUTAIOTCS
PacCMOTPEHHBIMHU IO CYILECTBY, €CIM PACCMOTPEHBI BCE M3JI0KEHHBIE B HUX BOIPOCHI, IPHHSITHI
HaJJIeXkallue Mephl Mo 3aluTe, 00eCeYeHUI0 pealn3alii, BOCCTAaHOBJICHUIO MIpaB, CBOOO U (MJIN)
3aKOHHBIX UHTEPECOB 3asBUTEJIEH U UM HAIPABIECHBI TUCbMEHHBIE OTBETHI.

VYcTHble OOpallieHuss B COOTBETCTBUM € NYHKTOM 2 cratbu 14 3akoHa CUUTAOTCS
PacCMOTPEHHBIMHU IO CYILECTBY, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE M3JI0KEHHBIE B HUX BOIPOCHI, IPHUHSITHI
HaJJIeXallue Mephl Mo 3aluTe, 00eCeYeHUI0 pealn3alii, BOCCTAaHOBJICHUIO MIpaB, CBOOO U (MJIN)
3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENIEH M OTBETHl OOBSABJICHBI 3asBUTEISIM B XOJ€ JMYHOIO IIpUeMa, Ha
KOTOPOM H3JI0KEHBI YCTHBIE 00pallieHusl.

6. IIncbMeHHbBIE M yCTHBIE OOpaIlleHus 3asBUTeNEil MOTYT OBITh OCTaBIICHBI 0€3 PaCCMOTPEHUS
10 CYILLECTBY B NOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM CcTaThell 15 3akoHa.

7. Iopsinok oT3bIBa oOpaleHust onpeaeseH ctarbeit 16 3akoHa.

8. Iopsitok paccCMOTpEHUs] aHOHUMHBIX OOpalleHui YCTaHOBIJIEH cTaThel 23 3akoHa.

9. JInuynblil mpuem 3asBuUTENed B AyAMTOPCKOM majaTre OCYLIECTBISETCS IMpeaceaaTesieM
AyauTopckol manaThl, 3aMECTUTENeM INpeacenarenss AyAUTOPCKOW MajaTbl B COOTBETCTBUHU CO
cTaTbelt 6 3aKoHa M yTBEPKIACHHBIM Ipa(uKOM, pa3MELIeHHbIM Ha O(QUIIHATIBHOM caiiTe AyJIUTOPCKOM
nanathl B [N100aTbHOM KOMITbIOTEpHOU ceTH MHTepHeT, 1o npeABapuTeIbHON 3aIIUCH 110 KOHTAKTHBIM
TesnehoHaM AyJIUTOPCKOM majathl.



9.1. Ecnu Ha JeHb JIMYHOTO TIpUeMa MPHUXOIUTCS TOCYAApCTBEHHBIH MpPa3IAHUK WIH
Ipa3HUYHBIA €Hb, OOBABICHHBIH HEPAOOUNM, IEHb JINYHOTO IIpHUeMa MEPEHOCUTCS Ha CIETyOLHH
3a HUM pabouuii JCHb.

9.2. Ilpencenarens AyTUTOPCKOM MayiaThl, 3aMECTUTENb IIpeacenaTenss Ay IMTOPCKOM MaiaThl,
a TaKk)Ke JIe0NPOU3BOIUTENb Ay IUTOPCKOM ITANaThl, OCYIIECTBISIOLUHI [TPEIBAPUTEILHYIO 3aIIUCh Ha
JIMYHBIM IIPUEM HE BIIpaBE OTKA3aTh B JINYHOM IIPUEME, 3aIIMCH Ha JIMYHBIN IIPUEM, 33 UCKIIIOUYCHUEM
CIIy4aeB, MPEeIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2 cTaThu 6 3aKoHa.

9.3. B xoze nNWYHOM 3amuiCK HAa JUYHBIM MPUEM K MpeAcenareito AyIUTOPCKOW IaaThl,
3aMECTUTENI0 TpeacenaTess AyIUTOPCKOM MajnaThl 3asBUTENW M3JIaratoT BOIIPOC, IMOJIEkKAIIUN
PacCMOTPEHHIO HA JIMYHOM IIPUEME, WM HANPABIAIOT €r0 Ha 3JICKTPOHHYIO MOYTY AyIUTOPCKON
nanatsl: info@audit-ap.by.

IIpu npoBeneHNM IPEABAPUTEIBLHON 3aIIMCH Ha JIMYHBIN IPUEM K IPECENaTEN0 Ay TUTOPCKON
IajaThl, 3aMECTUTENI0 Npencenarenss AyIUTOPCKOM NanaTsel JCIONPOM3BOAUTENL AyIUTOPCKON
ajgaThl OCYIIECTBISIET COOTBETCTBYIOIME 3AIIMCH B )KypHAJIE y4YeTa IPUeMa IPakIaH.

9.4. Ecnu Ha JieHb IPOBEIEHUs JMYHOIO MpHEMa MPUXOAUTCS TOCyNapCTBEHHBIN IMPa3JIHUK
WIA TPa3IHUYHBIA JeHb, 00bsBiIeHHbIN [IpesunenTom PecryOnuku bemapych Hepabounm, AEHb
IPOBE/ICHUS JIMYHOTO IIpUeMa MePEeHOCUTCS Ha CIIeyIOuil 3a HUM pabouMii JEeHb.

9.5. B ciydae oTcyTcTBUS Tpeacenarenss AyAUTOPCKOW IManarhl JUYHBIA HPUEM TPOBOIHUT
3aMeCTUTENb AyIUTOPCKOM NayaTel. B ciyyae oTCyTCTBUS 3aMecTUTEN Ipeaceaarens Ay JuTOPCKOM
nanathl JUYHBIA IPUEM OCYLIECTBISET Ipeaceaarenb AyIuTopcKkol nanaTtel. B ciayuyae orcyrcrBus
npeaceaarens M 3aMecTuTeNss AyIUTOPCKOM MajaThl JUYHBIA IIPUEM 3asBUTEN IIEPEHOCUTCS.
O nepeHoce JIMYHOTO MpUeMa JeIONPOU3BOAUTENL AYyAUTOPCKON MajgaThl yBEAOMIISIET 3aBUTENS 11O
Tenedony.

9.6. [lpu yctHOM oOOpameHnn B AyYAMTOPCKYIO Maiary 3asBUTENN JOJDKHBI TPEIbSBHUTH
JOKYMEHT, yJIOCTOBEPSIOUIMM JMYHOCTh. [IpencraBurenu 3asBUTENEH NOJDKHBI IIPENBIBUTH TaKKe
JIOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOLINE UX TOJTHOMOYHSL.

9.7. Ilpu mpoBeJieHHH JMYHOIO MPHEMa 10 PELICHUIO IMpejcenaTens AyIUTOPCKON IManatsl,
3aMeCTUTENsl IpeaceaaTeasl MOTYT MPUMEHATbCS TEXHUYECKHE CpeicTBa (ayauo- U BUACO3AIUCH,
KMHO- U (DOTOCHEMKA), O UEM 3asBUTENb YBEIOMIISIETCS 0 Havaja JIMYHOIro Iprema.

9.8. Pe3ynbraT peuieHus BONPOCA, HU3JIOKEHHOTO B YCTHOM OOpAaleHMH NpHU TMPOBEICHUU
JUYHOTO IIpUEMa, JEIOPOU3BOIUTEND AyAUTOPCKOM MMAJIAThI 3alIMCBIBAET B )KypHAJIE y4yeTa IIpueMa
rpaXkaaH.

10. lenompou3BOACTBO TIO OOpAIICHUSM 3asBUTENEH OCYIIECTBISETCS YIOJIHOMOYEHHBIMU
JOJDKHOCTHBIMM JIMLIAMU OTAEJIBHO OT APYTUX BHUJOB JEJIONPOU3BOACTBA. J[€I0NpOU3BOACTBO IO
MUCbMEHHBIM OOpaIIeHUsAM 3asBUTENIECH, BHECEHHBIM B KHUTY 3aMEUYaHUI U NMPEeJIOKEHUN, BeJeTcs
OTJIEJIBHO OT JEJIONPOU3BOJICTBA 110 0OpAIeHUsIM 3asiBUTEIEeH, TOAAHHBIM B TMCbMEHHON MJIM YCTHOM
dopme.

Jlenonpou3BoACTBO MO OOpAIEHUSM 3asiBUTEIICH, B TOM YHCJIe BHECEHHBIM B KHUTY 3aMeUaHH
U TIPEUI0KEHUH, B AyIMTOPCKOM MajiaTe BeAETCs HEHTPaIN30BaHHO.

Ecin pemenne BONpPOCOB, W3JI0XKEHHBIX B XOJA€ JIMYHOTO IIPHUEMA, HE OTHOCHUTCS K
KOMIETEHIIMM AYyAUTOPCKOM TajaTel, Npeacenarenb AyAUTOPCKOW manatbl (3aMeCTUTENb
npezcenarens AyIUTOPCKON MajaThl) HE pacCMaTpUBaeT oOpallleHHe MO CYIIECTBY, a Pa3bsCHIET, B
KaKyI0 OpraHu3alIo ClelyeT 00paTUTHCS ISl PELISHUs BOIIPOCOB, U3JI0KEHHBIX B OOpaIlleHUH.

Ecnu s pemieHust Bompoca, HM3JI0KEHHOIO B YCTHOM OOpaIleHUH M OTHOCALIErocs K
KOMIETeHIIMH AYIUTOPCKOM ManaTel, TpeOyIOTCS JOMOJIHUTENBHOE U3YUEHHE U POBEPKa, OOpalieHne
u3jaraeTcs 3asBUTENIEM B TNHCbMEHHONW (¢opMe U TOJUICKHUT PACCMOTPEHUIO B MOPSJKE,
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOM JIJIsl TUCbMEHHBIX OOpaIeHHH.

11. Iloctynatomue B AyAUTOPCKYIO NajlaTy oOpalieHust 3asBUTeNeH perucTpupyroTcs B IeHb
UX TIOCTYIJIEHUS B YCTaHOBJIEHHOM nopsiake. OOpalieHus 3asBUTENeH, MTOCTYUBIINE B AYAUTOPCKYIO
najaTy B Hepabouuii aeHb (Hepabouyee BpeMs), PErHCTPUPYIOTCS HE IO3/HEe 4YeM B MEpPBBIH
CJICMYIOIINIA 32 HUM paOOuHii IeHb.
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12. Peructpanus oOpaimieHuil 3asBHUTENCH, 3a HWCKIIOYECHUEM 3aMedaHuid W (UJIH)
MPeJI0KEHU I, BHECEHHBIX B KHUTY 3aMEYaHUi U NMPEATIOKEHUH, OCYIIECTBIISIETCS C UCTIOIb30BaHHEM
OJIHOM U3 PErUCTPAIMOHHO-KOHTPOJIBHBIX (POPM: aBTOMATU3UPOBAHHOM (IJICKTPOHHOM ), KAPTOUHOM (B
PErUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KapTOUKax), )KypHaJIbHOM.

13. PeructpaninoHHO-KOHTPOJIbHAS (hopMa perucTpanuud oOpalleHuid 3assBUTENEH COICPKUT
PEKBU3UTHI COTJIACHO MPHJIOKEHUIO. B perucTpannoHHO-KOHTPOIbHBIE (POPMBI MOTYT BKJIIOYATHCS
PEKBU3UTHI, HEOOXOIMMBIE JUIsI 0OeCreueHus] y4era, KOHTPOJIA, aHalu3a paboThl ¢ OOpalleHUsIMH
3asBHUTENEH, MOMCKA TOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C pacCMOTpeHHeM obOparienuii. M3 perucrpannoHHO-
KOHTPOJBHBIX ()OPM MOTYT HCKIIOYATHCS PEKBU3MUTHI, CBEIEHUS JUIA 3alOJHEHHS KOTOPBIX
OTCYTCTBYIOT B CBSI3U C OCOOEHHOCTSMH PAaCCMOTPEHUSI OOpaIeHUi 3asiBUTENEH.

14. KoHBepThl OT MOCTYMHMBIIUX MHUCbMEHHBIX OOpALICHUN 3asBUTENCH COXPAHSIOTCS B TeX
ClIy4asiX, KOIr/Ia TOJIbKO MO HUM MOXKHO YCTaHOBUTH aJpec 3asBUTENS WM KOTJa JaTa Ha OTTHUCKE
KaJIEHIApHOTO IITEMIIENS CIIYKUT ITOATBEPKACHUEM JAThl UX OTIIPABKU U MOJIYUYEHUS.

15. PerucTpaiMOHHBI WHIEKC OOpallleHUsIM 3asgBUTENCH, OTBeTaM (YBEIOMJICHUSIM) Ha
oOpalieHusi, B TOM Yrciie OTBEeTaM (yBEIOMIICHUSIM ), HAIIPABJICHHBIM 3asBUTEIIO HA 3aMeUaHust ¥ (MK )
MPEJIOKEHNS, BHECCHHbIE B KHUTY 3aMEUYaHUN U MPEATIOKEHUH, IPUCBAUBAETCS B COOTBETCTBHUHU C
IIPUHATON CUCTEMOU PErMCTPALMK JOKYMEHTOB B AyJUTOPCKOM IajaTe.

16. OGpaieHust OJHOTO U TOTO K€ 3aABUTENS 110 OJTHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, HAIIPABIICHHBIE
Pa3IUYHBIM aJipecaTaM U NOCTYMIHBIIME IS PACCMOTPEHHUS B AyJAUTOPCKYIO Majnary, YYUTbIBAIOTCS
MOJ1 PErHCTPAIIMOHHBIM UHACKCOM MEePBOHAYAIBLHOTO OOpalleHus ¢ 100aBIeHUEM TOTOIHUTENEHOTO
HOPSAKOBOTO HOMEPA.

17. Ilpu nogaue 3asiBUTENEM B AyAUTOPCKYIO MajaTy HECKOJIbKHX UACHTUYHBIX OOpaleHHM
WK OOpaIeHHH, COoAepKAMUX YTOUHSIOMKUE (JIOMOJHSIOMKNE) JOKYMEHTH U (WJIN) CBEICHHS, 10
HampaBlieHUsT €My OTBeTa (yBEIOMIIEHHUs) Ha IMepBOHAYajIbHOE OOpallleHHe Takue OOpalieHHS
YUUTBHIBAIOTCS KaK OJHO OOpalleHue I0Jl PErucTpPallMOHHBIM HHJEKCOM IE€pBOHAYaIbHOTO
oOpareHusl.

18. [ToBTOpHBIM OOpAIICHUSAM 3asiBUTEICH MPU WX MOCTYIJICHUH B AYIUTOPCKYIO TajaTy
NPUCBAUBACTCS PETUCTPAIIMOHHBIA HMHJEKC MEepBOHAYAIBHOTO OOpallleHUs WM O4YepeaHOM
PETUCTPAIIMOHHBIN HHJIEKC.

19. O6pamenust  3asgBUTENEH MOCie pEerucTpallid NEepeAaloTcs Ha  PacCMOTpPEHHe
npezcenaTento Ay IMTOPCKON Majatsl (B €ro OTCYyTCTBHE — 3aMECTHUTEIIIO MpejiceiaTelss AyAUTOPCKOM
NaaThl) UM YIOJIHOMOYEHHBIM UM JO0JKHOCTHBIM ulaM. [lopydenus npencenarenst AyIuTOpcKoi
najnaTel (B €ro OTCYTCTBUE — 3aMECTUTEJNIs MpejcenaTesis AyIUTOPCKOW MajiaThl) O JajbHeHIem
paccMoTpeHUH oOpaleHui 3asBuTenei ohopmiisitores B Gopme pe3oTIoLUi.

20. Xon paccMmoTpeHusi oOpaieHui 3asButeneil (MHGopManus O HalpaBlIEHHBIX 3aIlpocax,
MOJTyYE€HHBIX JOKYMEHTaX U (UJIN) CBEICHUSAX, OT3bIBE 3asIBUTENIIMU CBOET0 00paIlleHtsl, yBEAOMIICHHE
3asgBUTENIEH O MPUYMHAX MPEBBIIICHUS YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEIBCTBOM CPOKOB PacCMOTPEHMS
oOpallleHui, pacCCMOTpPEHHE KOJIEKTUBHOIO OOpallieHUs] TPUALIATU U OoJiee 3asiBUTENEH C BbIE3J0M Ha
MECTO), U3BMEHEHHE CPOKOB PACCMOTPEHUS OOpaIlleHnH, pe3ysIbTaT UX PacCMOTPEHUs (pacCMOTpEHHE
oOpallleHus1 0 CYLIECTBY, OCTaBJICHHE MUCHbMEHHBIX U YCTHBIX OOpalleHuil 6€3 paccMOTpEeHHs IO
CYULIECTBY, HalpaBlIeHHE OOpallleHHH Ui pacCMOTPEHHs OpraHM3alUsM B COOTBETCTBUU C HX
KOMIIETEHIIMEH, TMpeKpallleHue MEepenucKku), a TakKe OTMETKa O BblJaue MpeANuCaHuss U €ro
UCTIOJIHEHUH JOJDKHBI OBITh TOYHO U CBOEBPEMEHHO OTPAXXEHBI B PETHCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHOM
dopme. CBeneHHs O XOA€ W pe3yJbTaTax PACCMOTPCHMsI 3aMEYaHWil W (WIM) MPEeI0oKEeHUH,
BHECEHHBIX B KHHUIY 3aMEUYaHMi M TNPEAJIONKEHUH, IOKHBI CBOEBPEMEHHO BHOCHUTHCS B KHHIY
3aMEYaHUN U MPEUI0KEHUN.

21. KoHTpoib 3a paccMOTpeHneM oOpallieHuii 3asBUTeNIe B AyAUTOPCKON MajiaTe BEIETCs C
UCIIOJIb30BaHNEM >KypHaia. KOHTposib 3a paccMOTpeHMEM 3aMeyaHuil U (WIM) TNpeasioKeHuH,
BHECEHHBIX B KHHUTY 3aMEYaHUH U TPEIJIOKEHHH, OCYIIECTBISIETCS C HCIOJIb30BAHUEM
COOTBETCTBYIOIINUX PErUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHBIX (hOPM.

22 KoHTposib 3a PAacCMOTpEHHEM oOpallleHHi 3asBHUTENed 3aBepLIaeTcsi, €ClId Bce
MIOCTaBJICHHBIE B HUX BOIPOCHI PACCMOTPEHBI, MPUHATHI HEOOXOAMMBIE MEpBI M 3asSBUTENSIM JaHBI
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OTBETHl B IHUCHBMEHHOM M YCTHOM (Qopme, a TakKe HalpaBlieHbl YBEJOMJICHHUS B MOPSIKE,
ycTaHOBJIEHHOM B cTaThsix 10, 15 u 21 3akona. Pemenue o CHATHN ¢ KOHTPOJIS 00pallieHni MPUHUMAET
npenceaarenb AyIUTOPCKOM najarhl (B €ro OTCYTCTBUE — 3aMECTUTENb IIpeacenarenst Ay IuTOpcKoi
[aJIaThl) UM YIOJIHOMOYEHHbIE UMH JTOJDKHOCTHBIE JIMLIA.

23. [Ipu ocraBieHUM MUCBMEHHOTO OOpamieHusi 0e3 pacCMOTPEHHUs IO CYIIECTBY, OT3BIBE
3afBUTEJIEM CBOEr0 OOpallleHHs] OpPUIMHAIbI JOKYMEHTOB, IPUJIOXKEHHBIX K IHCbMEHHBIM
oOpallleHUsIM, BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTEIIO C CONPOBOJUTENBHBIM MHCHMOM.

24. OTBeThl Ha OOpaIICHUS 3asIBUTENICH Tal0TCS B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIC B cTaThe 17 3aKoHa.
[TucpMeHHbIE yBEAOMIIEHHS HAIIPABIISIOTCS 3asiBUTEISAM B CPOKH, YCTaHOBJIEHHBIE B cTaThix 10, 15 u
17 3akoHna.

25. [lucpmenHble OTBETH (YBEJOMJICHHMsI) HA NHUCbMEHHBIE OOpalieHHs, B TOM 4YHCIE
IOJy4YeHHbIE B XOJI€ JIMYHOIO IpueMa 3ameuyaHuss M (WIM) NPeAsIoKEHHs, BHECEHHbIE B KHUTY
3aMeuaHuil M INpeiIoKeHuH, noxanuceiBatorcs Ilpencenarenem Ayautopckoil manaTtsl (B €ro
OTCYTCTBUE — 3aMeCTUTeNeM Mpeacenarenss AyIUTOPCKON HajaThl) WM YINOJIHOMOYEHHBIMU HUMHU
JOJKHOCTHBIMU JIMLIAMH.

26. Ha kaxxpoMm oOpallleHHMM MOcjieé OKOHYATEeJIbHOI'O PacCMOTPEHMsI IOCTABICHHBIX B HEM
BOIIPOCOB IIPOCTABIISIETCSI OTMETKA 00 MCIIOJIHEHWHM M HAIpaBJIEHUU €ro B Jeno. B ciaywyae or3biBa
3asBUTEJIEM CBOETO OOpallleHUs] OTMETKa 00 MCIOJIHEHUH M HAIIPABJICHUU €r0 B JIEJI0 IPOCTaBIseTCs
Ha €ro 3asBJICHHHM OO OT3hIBE CBOETO OOpalIeHHs, TMOAAHHOTO B TMHUCbMeHHOU ¢opme. [locie
paccMOTpEeHHUs BOIIPOCOB, U3JI0KEHHBIX I'PaKJAHUHOM B KHUI'€ 3aMEYaHUH U NPEII0KEHUH, HAa KOITUH
orBeTa (YBEIOMJICHUS) 3asBUTENIO, OCTAIOIIEHCS B JIEJIONPOU3BOJACTBE AYIUTOPCKOM Majarsl,
IPOCTAaBISIETCA OTMETKA 00 UCIIOJHEHUU M HaIIPABJIEHUH €€ B JIeJIO.

27. [lucpmenHble  OTBEeTHl  (YBEJOMJICHHS) Ha IUChbMEHHbIE OOpamIeHHs, OTBETHI
(yBemomileHMsI), HalpaBiCHHBIE Ha aJpec 3asBUTENs, JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMSIM,
IPeIyCMOTPEHHBIM B cTaThe 18 3akona.

28. [lucbmeHHble 00palleHNs IpakJaH U IOPUIUYECKUX JIMIL U JTOKYMEHTBI, CBSI3aHHbIE C MX
paccMoTpeHueM, B AyIuTopckoil nanare (GOpMHUPYIOTCS B J€jla B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOMN
HOMEHKJIATypOil J1e.

29. O0pareHus TpakJJaH v FOPUIMYECKIX JIUII U IOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHEM,
IIPY LIEHTPAIIM30BAHHOM CUCTEME JEIONPON3BOCTBA BO3BPAILAIOTCA JOJKHOCTHBIM JIULAaM, BEAYLIUM
JIENIOTIPOU3BOJICTBO O OOpaIleHUsIM TpaXJaH M IOPUIUYECKUX JIML, AT LEHTPATU30BaHHOTO
¢dopmupoBanus gen. Komum oTBeroB (yBeAOMIJIEHMI) TrpakJaHaM Ha 3aMe4aHus U (WIM)
IIPEJUIOKEHHS, BHECCHHBIE B KHUI'Y 3aMEYaHUW W INPENJIOKEHUMN, U JOKYMEHTBHI, CBA3aHHBIE C UX
paccMoTpeHreM, (pOPMHUPYIOTCS B OAHO J€JI0 M XPAHATCS y JIOJDKHOCTHBIX JIMI], OTBETCTBEHHBIX 3a
BEJICHUE U XpPAaHEHUE KHUTH 3aMEUaHUi U ITPEITI0KEHUM.

30. [fucemeHHbIe OOpaIeHUsT TPAXKAAH W IOPHINYECKUX JIMII, TOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C HMX
paccMOTpeHHEM, MOTYT (hOPMUPOBATHCS KaK B OJIHO JIEJI0, TaK U B OTJIEJIbHBIE JeTIa.

31. Jlena ¢ obpamieHusIME 3asBUTENCH (HOPMHUPYIOTCS B TCUSHUE KaJICHIapHOTO Toa. Kaxkmoe
oOpalleHne U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHbIE C €M0 PAaCCMOTPEHHEM, COCTABIIAIOT B JI€Jie CAMOCTOSTEIbHYIO
rpynny. B ciydae mocTyruieHMsl MOBTOPHBIX oOpalleHuid OoHM (OpMHUPYIOTCS B JieJa BMECTE C
OpeIbLAYIIUMU OOpaIIeHUsIMH 3asiBUTENICH U TOKYMEHTaMHU, CBSI3aHHBIMH C MX PACCMOTPEHHUEM.

32 Ilpu dopmupoBaHUH AeT ¢ OOPANICHUSAMH TPaKIaH ¥ IOPUIMUECKUX JIUI] ¥ JIOKyMEHTaMH,
CBSI3aHHBIMH C HX pPacCMOTPEHHMEM, IpOBEpsieTCs NPaBUIBHOCTh HANpABICHUS OOpaIeHUN Hu
JOKYMEHTOB B Jlela, HMX IMOJIHOTa (KOMIUIEKTHOCTh). HepaspemienHnole oOpaiieHus, a TaKke
HENpaBWIbHO 0(POPMIICHHBIE JJOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C X PACCMOTPEHHEM, B Jiefia He (popMHUPYIOTCS.

33. Cpok XpaHEHHs MHUCBMEHHBIX OOpalIeHWH 3asBUTENCH W TOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C MX
paccMoTpeHHueM, 5 Jer (B cilydyae HEOJHOKPATHOro oOpamieHus — 5 JIeT C JAaThl MOCJIEIHEro
oOpaitieHus). AyIUTOPCKOMN MajaTol B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE MOKET ObITh IPUHATO pellieHue 00
YBEJIMYEHUU CpPOKA XPAaHEHUS MIM O IIOCTOSIHHOM XpPaHEHHH COOTBETCTBYIOIIMX OOpaleHui
3asiBUTENEH.



34. llena ¢ oOpamieHUsMHU 3asBUTENEH U JOKYMEHTAaMH, CBSI3aHHBIMH C UX PAaCCMOTPEHHEM,
IIOCTOSIHHOTO XPAHEHUsI TMEePEealoTcsl B apXuB AYyJUTOPCKOM MHajaThl 4epe3 Ioj MOcie 3aBEpLICHUS
JIeTTOTIPOU3BO/ICTBA IO HUM.

35. Knura 3ameuaHuii ¥ npeanoxKeHui 1nocjae OKOHYaHUs BEJACHUs XpPaHUTCA BMECTE C HOBOM
KHUTOH 0 MECTy €€ BEJCHHs, a M0 MCTEYCHUHU KaJICHIApPHOTO rofla — B TEUCHHE S5 JIET B apXHBE
AyIUTOPCKOM manarhl.

36. [1o ucTeyeHnn yCTaHOBICHHBIX CPOKOB XpaHEHHs OOpaICHHUs 3asiBUTEICH U JIOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C MX PAaCCMOTPEHHUEM, KHHIA 3aMEYaHUH U NPEeAJIOKEHUH MOJUIekKAT YHUUYTOXKECHUIO B
HOpSi/IKEe, YCTAaHOBJIEHHOM pPECITyOJMKAHCKUM OpPraHOM TOCYAAapCTBEHHOTO YIIpaBiieHHs B cepe
apXMBHOIO JIeJ1a U JIeJ0IPOU3BOJICTBA.

37. [lonoxxenne «O mopsiAKe BEAEHUS AETONPOM3BOJACTBA MO OOpaIIEHUSAM TpaXIaH H
IOPUJIMYECKUX JIMLl B AyIUTOPCKON Majare», yTBEPKACHHOE POTOKOJIOM IpaBieHUss AyAUTOPCKOM
nanatel 30.12.2020 mpotokonm Ne 26, yTpauMBaeT CHIy C JaThl yTBepXkAeHHUS monoxeHus «O0
opranu3anuy paboThl 0 0OpaIeHUsIM IPaXKIaH U IOPUANYECKUX JIUI] B AyTUTOPCKON TajaTey.

38. Hacrosee Ilonoxenne BCTynaer B CUITy € 1aThl €r0 YTBEPIKICHHS.



[Tpunoxenune k Ilonoxkenuto 00 opraHu3aLUU
paborel  mO  oOpamieHWsM ~— TpakIaH H
IOPUANYECKUX JIUL B AyIUTOPCKOM TajiaTe

PekBU3UTHI perucTpaiiOHHO-KOHTPOIBHON (hOPMBI
perucrpanuu oOpanieHuid TpaxaaH U IOPUINYSCKUX JTUI]

Perucrpammonnsiit manekc Ne  @ammusi, COOCTBEHHOE UM, OTUYECTBO (€CII TaKOBOE MMEETCH)

MO0 WHUIMANBI TPaKIaHUHA
Anpec MecTa )KUTENbCTBA (MeCTa MPEOBIBAHMS ) TPAXKIAHNUHA, aIPEC JICKTPOHHON MOYTHI, KOHTAKTHBIH Tele(oH
HammeHoBaHWE W  MeECTO  HaXOXKJICHUS

IOPUINYECKOTO JUIIa, azapec 3JICKTPOHHOM TIOYTHI, KOHTaKTHBIH tenedon

®dopma mogaun oOpaIeHus

Hara  moctymienust  oOpamieHus
KomnuectBo  nmuctoB  oOpateHus
KonuuecTBO TUCTOB NMPUIOKEHUN

JaTbl uaeHTHYHBIX OOpallleHHi UK 00palIeHu, CoAepKAIMX YTOUHSIONINE (OTOTHSIONMIUE) TOKYMEHTHI 1
(wn) cBeneHUs, MOJAHHBIX 3asBUTEJIEM 0 HAIpPaBICHHS €My OTBeTa (yBEIOMIICHHUS) Ha MEpPBOHAYAILHOE
oOpareHue
JlaTel, HHAEKCH TOBTOPHBIX OOpaIeHni

KoppecnonneHt, nata u MHAEKC COMPOBOANTEIHHOTO MACHMa

Temaruka

Conepxanue
CopepxkaHne WICHTUYHBIX OOpaIleHnid WM OOpalleHnid, COJEpXAaIluX YTOYHSIOMIHE (IOIMOIHSIOIINE)
JOKYMEHTHl W (WIM) CBEOCHHMS, IOAAHHBIX 3asBUTENIEM [0 HAIpaBJICHUs €My OTBeTa (yBeIOMJICHHUS) Ha
NepBOHAYATILHOE oOparieHue

Pesomrons

Hcnonuurens CpoK UCTIOTHEHUS

JlokyMeHT HampaBiieH Ha UCTIOJTHEHUE

Jara HanpaBieHus CpOK UCTIOTHEHUS Jarta ucronHenus

XoJl pacCMOTpEHHUS

OtmeTKa o BbIAAYC NPCANHNCAHUA U €TO UCIIOJITHCHUHN

PesynbTar paccMotpenust oOpameHus

JlaTta oTrBera (yBeZOMIICHUS) 3aIBUTEIIIO Ne

Ot1MeTKa 00 OOBABIIEHHH OTBETA 3asIBUTEIIO B XOJ€ JIMYHOT'O IIpueMa

OTMeTKa O CHSITHUU C KOHTPOJIA

Jlokyment mogmur B g0 Ne e
----------- IIpocTaBisifoTCss TMPH MPUCBOCHUH MOBTOPHOMY OOPAIICHHIO OUYEPEAHOTO PETHCTPAUOHHOTO
HHJEKCA.




