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ЗАПРОС КЛИЕНТУ О СВЯЗАННЫХ СТОРОНАХ


Уважаемый [Имя Отчество]!

В соответствии со статьей 13 Закона «Об аудиторской деятельности» при проведении аудита аудируемое лицо обязано, в частности, предоставлять аудиторской организации все необходимые документы и информацию, давать разъяснения в устной и (или) письменной форме, а также в электронном виде по вопросам, возникающим в ходе оказания аудиторских услуг; направлять по требованию аудиторской организации, письменный запрос от своего имени в адрес третьих лиц для получения необходимой информации; не предпринимать действий, направленных на сокрытие (ограничение доступа) информации, запрашиваемой аудиторской организацией, при этом наличие в ней сведений, составляющих коммерческую тайну, не может являться основанием для отказа в ее предоставлении. 
В связи с проведением аудита финансовой отчетности [полное наименование клиента] за 202Х год и на основании требований п.13 МСА 550 «Связанные стороны», а также с учетом требований НПАД 35 «Учет операций со связанными сторонами», просим Вас предоставить нам информацию о связанных сторонах (аффилированных лицах) Вашей организации, а также об операциях с ними, имевшими место в течение проверяемого и предшествовавшего ему периода. 
Информация об операциях со связанными сторонами включает в себя данные о:
· характере отношений между организацией и связанными сторонами;
· видах операций;
· объеме операций каждого вида (в абсолютном или относительном выражении);
· величине образованных резервов по сомнительным долгам на конец отчетного периода;
· величине списанной дебиторской задолженности, по которой срок исковой давности истек, других долгов, нереальных для взыскания, в том числе за счет резерва по сомнительным долгам.

При представлении информации по данному запросу необходимо указать следующие данные об операциях со связанными сторонами:
· наименование контрагента;
· основание определения его как связанной стороны (например, показатель доли участия организации во связанной стороне или связанной стороны в организации);
· дата операции;
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]цель операции; 
· сумма операции;
· стоимостные показатели по не завершенным на конец отчетного периода операциям
· условия и сроки осуществления (завершения) расчетов по операциям, а также форму расчетов.
В случаях, если в течение указанных периодов имело место наступление/прекращение отношений аффилированности с какой-либо стороной, просим указать в отношении такой стороны соответствующие даты.
Просим предоставить информацию о размерах вознаграждений, выплачиваемых [полное наименование клиента]  основному управленческому персоналу в совокупности и по каждому из видов выплат: 
· краткосрочные вознаграждения - суммы, подлежащие выплате в течение отчетного периода и 12 месяцев после отчетной даты (оплата труда за отчетный период, начисленные на нее налоги и иные обязательные платежи в соответствующие бюджеты и внебюджетные фонды, ежегодный оплачиваемый отпуск за работу в отчетном периоде, оплата организацией лечения, медицинского обслуживания, коммунальных услуг и т.п. платежи в пользу основного управленческого персонала) – ВСЕГО 
· долгосрочные вознаграждения - суммы, подлежащие выплате по истечении 12 месяцев после отчетной даты – ВСЕГО
в том числе:
· вознаграждения по окончании трудовой деятельности (платежи (взносы) организации, составляющей бухгалтерскую отчетность, по договорам добровольного страхования (договорам негосударственного пенсионного обеспечения), заключенным в пользу основного управленческого персонала со страховыми организациями (негосударственными пенсионными фондами), и иные платежи, обеспечивающие выплаты пенсий и другие социальные гарантии основному управленческому персоналу по окончании ими трудовой деятельности);
· вознаграждения в виде опционов эмитента, акций, паев, долей участия в уставном (складочном) капитале и выплаты на их основе;
· иные долгосрочные вознаграждения.

В дополнение просим предоставить информацию о наличии утвержденных руководством контрольных процедур, обеспечивающих точность и достоверность информации в отношении связанных сторон (см. Приложение 1).
Ответы на запрашиваемую информацию просим предоставить за подписью руководителя организации и главного бухгалтера и с указанием даты составления ответа.
Ответ на наш запрос просим направлять по адресу: [укажите адрес аудиторской организации].
C уважением, 
ФИО, дата.

Приложение 1. 
Таблица 1. Контрольные процедуры в отношении связанных сторон

	Наименование контрольной процедуры
	Укажите:

	
	Описание процедуры
	Каким документом утверждена
	Применяется ли на практике

	Выявление операций со связанными сторонами
	
	
	

	Учет операций со связанными сторонами 
	
	
	

	Раскрытие в отчетности взаимоотношений и операций со связанными сторонами
	
	
	

	Процедура одобрения крупных сделок и сделок с заинтересованностью со связанными сторонами
	
	
	

	Процедура одобрения следующих видов сделок со связанными сторонами:
· Сложных операций с акционерным капиталом, таких как поглощения и слияния;
· Операций с организациями в оффшорных зонах;
· Лизинга;
· Сделок по продажам активов / готовой продукции с предоставлением высоких скидок / накидок к цене по сравнению с рыночными ценами на аналогичные активы/продукцию;
· Операций с циклическими обязательствами, например, продаж активов с обязательством обратного выкупа;
· Операций по договорам, условия которых были изменены до даты завершения.
	
	
	

	Процедура одобрения значительных операций и договоренностей со связанными сторонами, осуществляемых за рамками обычной деятельности 
	
	
	




